PONOWNE OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DYREKTOR
ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
39-432 GORZYCE UL. WRZAWSKA 9
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ZLastepca Dyrektora Zakltadu ds. ekonomicznych- Glowny ksiegowy

1. Wymagania niezbedne:

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko -Zastepca Dyrektora Zakladu ds. ekonomicznych -
Glowny ksiegowy. powinna spelnia¢ zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1870 ze zmianami), nastepujgce niezbedne wymagania:

1. Ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy
uzalezniajq zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych;
3. Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadowi
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. Posiada znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego:

5. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

» Ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe 1 posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

» Ukoniczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng 1 posiada co najmniej
o0-letnig praktyke w ksiegowosci,

» Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisdw,

» Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odregbnych przepisow.

II. Wymagania dodatkowe;:

1. Doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostce samorzadu terytorialnego lub
w samorzadowym zaktadzie budzetowym;

2. Znajomos¢ stosownych przepisow, m.in. ustawy o rachunkowoséci, ustawy o finansach
publicznych, ustawy VAT, CIT , przepisow ordynacji podatkowej itp.

3 Znajomos¢ przepisow z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, podatku
dochodowego od o0sob fizycznych oraz innych przepiséw prawa zwiazanych z przedmiotem
dziatalnosci zaktadu budzetowego.

4. Znajomos¢ przepiséw z zakresu sprawozdawczoscel budzetowej i planu kont.

5. Znajomos¢ komputerowych programow finansowo- ksiegowych oraz pakietu MS Office.

6.Samodzielnos$¢,odpowiedzialnosé,rzetelnosé,obowiazkowosé kreatywnosé,dyspozycyjnose.
7. Umiejetnos$é wspotpracy w zespole;



III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania gléwne - zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

1. Prowadzenie catoéci spraw zwigzanych z rachunkowoscig Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Gorzycach .

2. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi. Kontrola zgodnosci operacii
gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Kontrola kompletnosci i rzetelnogcei
dokumentéw dotyczgcych operacji finansowych.

3. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obicgu
i kontroli dokument6éw finansowych. Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkow
budzetowych zaktadu.

4. Prowadzenie ewidencji finansowo — ksiggowej. Kompletowanie dokumentow finansowo —
ksiggowych

5. Nadzor na prowadzeniem spraw dotyczacych rozliczen z urzedem skarbowym (w tym Pit),
zakladem ubezpieczen spotecznych, powiatowym urzedem pracy oraz z innymi
instytucjami.

Ponadto :

6. Wspodlpraca z komisja inwentaryzacyjna;

7. Nalezyte przechowywanic dokumentéw finansowo — ksiegowych i archiwizacja

dokumentacji w zakresie prowadzonych spraw;

8. Przestrzeganie tajemnicy shuzbowej oraz ustawy o ochronie danych osobowych,

9. Przygotowywanie danych na polecenie Dyrektora ZGK, woéjta i innych organow,
umozliwiajgcych dokonanie analiz i prowadzenie statystyk,

10. Inne prace wynikajace z potrzeb Zaktadu zlecone przez Dyrektora.
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IV. Warunki pracy na stanowisku

1. Miejsce wykonywania pracy: Zaktad Gospodarki Komunalnej (siedziba) — potozona
w Gorzycach przy ul. Wrzawskiej 9.

2. Budynek bez podjazdu, niedostosowany do wozkow inwalidzkich, biuro zlokalizowane

na pigtrze, brak ciggédw komunikacyjnych dla 0séb niepelnosprawnych, drzwi

wejsciowe do budynku i pomieszezen nie majg odpowiedniej szerokoscei i

uniemozliwiaja poruszanie sie wozkiem inwalidzkim

Stanowisko pracy: praca w biurze

4. Wymiar etatu: pelny etat w pelnym wymiarze czasu pracy

Lo

V. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny

2. Zyciorys (CV),

3. Podpisany kwestionariusz osobowy

4. Kserokopie dokumentéw pos$wiadczajacych posiadane wyksztatcenie ($wiadectwo
szkolne, dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

5. Kserokopic dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje, staz pracy  stwierdzony

swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,
6. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wykonywanie dzialalnosci gospodarcze]
o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
7. Podpisane o$wiadczenie o nickaralnosci i korzystaniu z pelni praw publicznych
(do pobrania ze strony)
8. Podpisane oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
(do pobrania ze strony),



9. Aktualne zadwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na danym
stanowisku

10. Referencje.
(kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace zobowigzany
bedzie przedlozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci uzyskane z KRK na wlasny koszt)

W miesigcu poprzedzajagcym micsige upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spoteczne]j oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych

- jest wiekszy niz 6%.

VI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art.13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
ninigjszym informujemy, ze: '

1. Administratorem danych osobowych jest :

Zakltad Gospodarki Komunalnej w Gorzycach, ul. Wrzawska 9; 39-432 Gorzyce

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow zwigzanych
z naborem oraz zatrudnieniem na stanowiska urzednicze w oparciu o otwarty
1 konkurencyjny nabdr na wolne stanowiska pracy 1 wylacznie w tym celu beda
przetwarzane.

3. Odbiorcg danych osobowych bedzie wyltacznie komisja rekrutacyjna.
4. Dane osobowe beda przetwarzane 1 przechowywane przez okres trwania naboru.
5. Osoba przystgpujaca do naboru ma prawo:

e dostepu do tresci swoich danych

e ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania,

e prawo do przenoszenia danych,

e prawo wniesienia sprzeciwu,

e prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpltywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnigciem,

e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w
przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza postanowienia RODO

6. Dane osobowe bedg przetwarzane w sposdb niezautomatyzowany.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, osobiscie
w biurze Zaktadu Gospodarki Komunalnej - Gorzyce ul. Wrzawska 9 lub pocztg na adres
siedziby Zaktadu z dopiskiem:



wDotyczy naboru na stanowisko Zastepca Dyrektora Zaktadu ds.
ekonomicznych —Glowny ksieggowy

w terminie do dnia 07.10.2019 do godz. 9"

Aplikacje, ktore wpltyng do Zakladu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Zaktadu Gospodarki
Komunalnej ,na tablicy informacyjnej oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
W razie jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt pod numerem telefonu: : 15-644-68-39 lub
884-677-999.

Zastrzega sie prawo do nie skorzystania ze zlozonvch ofert.

Dyrektor Z
Gospodarki /g
w Gogzycach
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